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Beispielstadt, den 18. Juni 2007

Sehr geehrte Frau Muster,

nulla porta, tellus in pretium semper, justo libero tincidunt pede, in ornare est mauris ut turpis. Morbi tempor
viverra nibh. Suspendisse at quam. Integer sit amet dui a felis facilisis tempus. Praesent sit amet nisl male
suada purus pellentesque viverra. Aliquam vel tellus. Etiam cursus porttitor diam. Morbi tortor quam, blandit
vel, ullamcorper dictum, consequat ut, lectus. Pellentesque iaculis cursus lorem. Suspendisse interdum lacus
et ipsum. Nunc eu pede.

Morbi sed elit. Nunc nunc libero, adipiscing nec, iaculis a, pellentesque ut, libero. Donec sagittis, nulla non
nonummy pretium, lacus sapien fringilla erat, a congue nulla lacus ut nulla. Cras in nisi ut enim molestie aliquet.
Sed fermentum arcu pulvinar erat. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada
fames ac turpis egestas. Phasellus pretium, magna nec tincidunt rhoncus, enim nibh tempor enim, eget commodo
magna nunc sit amet urna. Donec rutrum mattis mi. Fusce dignissim quam id massa. Sed interdum, nisi in varius
elementum, tortor turpis cursus ipsum, sit amet pulvinar purus est et mi. Cras ut erat in arcu accumsan
eleifend. Duis eu velit quis ligula rhoncus gravida. Vestibulum euismod mauris non odio. Nam adipiscing
pretium eros. Fusce ut augue tortor imperdiet:

– Curabitur tincidunt vestibulum augue. Mauris pellentesque,

– donec augue ante, interdum eget, blandit eu, viverra quis, ante. Vivamus
est a lacus eleifend placerat. Sed condimentum, tortor et bibendum tinci,

– cras rhoncus nulla at velit. Maecenas auctor. Phasellus vestibulum augue
in libero. Ut vulputate consequat quam.

Proin ut nisl. Vestibulum libero. Nunc elit. Cras mattis tincidunt tellus. Nulla facilisi. Pellentesque nec lacus. In
tellus diam, tempor id, iaculis at, scelerisque at, nisl. Suspendisse pharetra, enim vitae vehicula sagittis, turpis
sapien porttitor odio, hendrerit lobortis orci eros eget tortor. Aliquam mollis scelerisque nisi. Nam in tellus non
nibh lacinia porttitor.

Mit freundlichen Grüßen,

Klaus Beispiel

Musterinstitution
z. Hd. Martina Muster
Beispielstraße 12
12345 Irgendwo

DIE LINKE. XYZ, Zumbeispielstraße 123, 54321 Beispielstadt

Hier ist optional Platz für poltische Botschaften oder sonstige Verweise. Bei Nichtbedarf einfach löschen.
Nulla porta, tellus in pretium semper, justo libero tincidunt pede, in ornare est mauris ut turpis. Morbi tempor viverra nibh.
Suspendisse at quam. Integer sit amet dui a felis facilisis tempus. Praesent sit amet nisl malesuada purus pellentesque
viverra. Aliquam vel tellus. Etiam cursus porttitor diam.
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Betreffzeile, bei Nichtbedarf einfach weglassen

Beispielstadt, den 18. Juni 2007

Sehr geehrte Frau Muster,

nulla porta, tellus in pretium semper, justo libero tincidunt pede, in ornare est mauris ut turpis. Morbi tempor
viverra nibh. Suspendisse at quam. Integer sit amet dui a felis facilisis tempus. Praesent sit amet nisl male
suada purus pellentesque viverra. Aliquam vel tellus. Etiam cursus porttitor diam. Morbi tortor quam,
blandit vel, ullamcorper dictum, consequat ut, lectus. Pellentesque iaculis cursus lorem. Suspendisse inter
dum lacus et ipsum. Nunc eu pede.

Morbi sed elit. Nunc nunc libero, adipiscing nec, iaculis a, pellentesque ut, libero. Donec sagittis, nulla non
nonummy pretium, lacus sapien fringilla erat, a congue nulla lacus ut nulla. Cras in nisi ut enim molestie aliquet.
Sed fermentum arcu pulvinar erat. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada
fames ac turpis egestas. Phasellus pretium, magna nec tincidunt rhoncus, enim nibh tempor enim,
eget commodo magna nunc sit amet urna. Donec rutrum mattis mi. Fusce dignissim quam id massa.
Sed interdum, nisi in varius elementum, tortor turpis cursus ipsum, sit amet pulvinar purus est et mi. Cras ut
erat in arcu accumsan eleifend. Duis eu velit quis ligula rhoncus gravida. Vestibulum euismod mauris non odio.
Nam adipiscing pretium eros. Fusce ut augue tortor imperdiet.

Mit freundlichen Grüßen,

Klaus Beispiel

Musterinstitution
z. Hd. Martina Muster
Beispielstraße 12
12345 Irgendwo

DIE LINKE. XYZ, Zumbeispielstraße 123, 54321 Beispielstadt

Hier ist optional Platz für politische Botschaften, Kampagnen oder sonstige Verweise. Bei Nichtbedarf einfach löschen.
Nulla porta, tellus in pretium semper, justo libero tincidunt pede, in ornare est mauris ut turpis. Morbi tempor viverra nibh.
Suspendisse at quam. Integer sit amet dui a felis facilisis tempus. Praesent sit amet nisl malesuada purus pellentesque viverra.
Aliquam vel tellus. Etiam cursus porttitor diam.
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Betreffzeile, bei Nichtbedarf einfach weglassen

Beispielstadt, den 18. Juni 2007

Sehr geehrte Frau Muster,

nulla porta, tellus in pretium semper, justo libero tincidunt pede, in ornare est mauris ut turpis. Morbi tempor
viverra nibh. Suspendisse at quam. Integer sit amet dui a felis facilisis tempus. Praesent sit amet nisl male
suada purus pellentesque viverra. Aliquam vel tellus. Etiam cursus porttitor diam. Morbi tortor quam,
blandit vel, ullamcorper dictum, consequat ut, lectus. Pellentesque iaculis cursus lorem. Suspendisse inter
dum lacus et ipsum. Nunc eu pede.

Morbi sed elit. Nunc nunc libero, adipiscing nec, iaculis a, pellentesque ut, libero. Donec sagittis, nulla non
nonummy pretium, lacus sapien fringilla erat, a congue nulla lacus ut nulla. Cras in nisi ut enim molestie aliquet.
Sed fermentum arcu pulvinar erat. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada
fames ac turpis egestas. Phasellus pretium, magna nec tincidunt rhoncus, enim nibh tempor enim, eget
commodo magna nunc sit amet urna. Donec rutrum mattis mi. Fusce dignissim quam id massa.
Sed interdum, nisi in varius elementum, tortor turpis cursus ipsum, sit amet pulvinar purus est et mi.
Cras ut erat in arcu accumsan eleifend. Duis eu velit quis ligula rhoncus gravida. Vestibulum euismod mauris
non odio. Nam adipiscing pretium eros. Fusce ut augue tortor imperdiet:

– Curabitur tincidunt vestibulum augue. Mauris pellentesque,

– donec augue ante, interdum eget, blandit eu, viverra quis, ante. Vivamus
est a lacus eleifend placerat. Sed condimentum, tortor et bibendum tinci,

– cras rhoncus nulla at velit. Maecenas auctor. Phasellus vestibulum augue
in libero. Ut vulputate consequat quam.

Proin ut nisl. Vestibulum libero. Nunc elit. Cras mattis tincidunt tellus. Nulla facilisi. Pellentesque nec lacus.
In tellus diam, tempor id, iaculis at, scelerisque at, nisl. Suspendisse pharetra, enim vitae vehicula sagittis,
turpis sapien porttitor odio, hendrerit lobortis orci eros eget tortor. Aliquam mollis scelerisque nisi. Nam in
tellus non nibh lacinia porttitor.

nulla porta, tellus in pretium semper, justo libero tincidunt pede, in ornare est mauris ut turpis. Morbi tempor
viverra nibh. Suspendisse at quam. Integer sit amet dui a felis facilisis tempus. Praesent sit amet nisl male
suada purus pellentesque viverra. Aliquam vel tellus. Etiam cursus porttitor diam. Morbi tortor quam,
blandit vel, ullamcorper dictum, consequat ut, lectus. Pellentesque iaculis cursus lorem. Suspendisse inter
dum lacus et ipsum. Nunc eu pede lorem. Suspendisse interdum lacus et ipsum. Nunc eu pede. Morbi sed.
Nunc nunc libero, adipiscing nec, iaculis a, pellentesque ut, libero. Donec sagittis, non nonummy pretium,
lacus sapien fringilla erat, a congue morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas.
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Nulla porta, tellus in pretium semper, justo libero tincidunt pede, in ornare est mauris ut turpis. Morbi tempor viverra nibh.
Suspendisse at quam. Integer sit amet dui a felis facilisis tempus. Praesent sit amet nisl malesuada purus pellentesque viverra.
Aliquam vel tellus. Etiam cursus porttitor diam.
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Mauris sollicitudin mi non justo. Nulla tincidunt nisl sit amet tellus. Sed sollicitudin rhoncus est. Mauris
placerat faucibus urna. In venenatis turpis eget erat. Quisque mauris. Ut lacinia elit iaculis enim. Aenean
sollicitudin convallis magna. Morbi sit amet mauris. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
In metus tellus, sollicitudin eu, porttitor in, tincidunt eget, urna. Nulla leo lectus, convallis nec, viverra quis,
lobortis non, nunc. Suspendisse dolor. Mauris bibendum. Nulla facilisi. Proin ultricies diam vitae turpis.
Curabitur pellentesque odio sed felis. Cras neque. Aenean et nulla. Nulla commodo augue sed sem.

Integer eleifend egestas arcu. Ut et erat id nibh cursus tristique. In sit amet elit. Phasellus id augue et neque
lacinia gravida. Etiam vel dolor. Quisque bibendum ullamcorper ligula. Class aptent taciti sociosqu ad litora
torquent per conubia nostra, per inceptos hymenaeos. Nam fringilla, mauris sed vestibulum laoreet, erat tortor
tincidunt neque, in venenatis dui est ac libero. Ut non odio. Quisque a ipsum et felis vehicula pharetra. Donec
faucibus quam quis risus. Sed ipsum ipsum, mollis eget, ultricies quis, imperdiet et, nisi.

Quisque arcu. Maecenas ac ipsum. Aliquam nonummy venenatis enim. Mauris ac orci nec eros venenatis
consectetuer. Nullam id nisi. Donec a nunc id lacus varius porta. Nullam ante mauris, viverra quis, varius a,
sodales in, risus. Sed a sem. Nam vitae ligula. Mauris quis elit eget arcu dapibus lacinia. Praesent sapien. Nulla
eu nibh ut diam mollis eleifend. Morbi pellentesque malesuada ipsum. Erat a elementum rutrum, felis lacus
scelerisque metus, eget faucibus sapien pede eget nibh. Praesent scelerisque tempus erat. Etiam purus.

Fusce hendrerit, magna nec ullamcorper consectetuer, libero arcu lacinia lorem, ultrices rhoncus magna dolor
eget magna. Phasellus ut purus. Sed tellus. Vivamus laoreet faucibus mauris. Maecenas luctus. Quisque arcu.
Donec commodo leo sit amet mauris. Vestibulum id purus hendrerit felis congue cursus. In orci. Maecenas justo
arcu, blandit et, posuere et, commodo in, orci. Praesent vel nulla ac justo molestie cursus. Morbi tincidunt.
Integer nunc.

Vestibulum neque risus, consectetuer nec, malesuada at, accumsan vehicula, pede. Maecenas ultrices purus
ut tellus. Nullam ut risus. Vivamus leo. Nulla lectus. Nulla eu lacus quis libero dignissim tincidunt. Fusce sodales.
Morbi a velit. Fusce dapibus dui ut metus. In semper, est lobortis porta tempor, nunc ipsum volutpat libero, vel
volutpat orci dui ac dolor. Nullam quam elit, blandit sed, dapibus nec, elementum eu, ipsum.

Maecenas non nibh. Mauris adipiscing, orci sed euismod ultrices, ante elit fermentum nisi, quis auctor massa
ante sed nisi. Sed at arcu. Proin fringilla orci. Praesent est dolor, hendrerit in, ornare eget, convallis a, libero.
Nam justo arcu, pharetra at, ultrices in, congue at, libero. Donec in mi sed tortor adipiscing ultrices. Pellentesque
erat erat, tempor et, dictum ut, vestibulum in, orci. Integer tempus tellus ac nunc. Aenean tristique metus vel
odio. Cras id nibh vel dolor auctor tristique. In orci. Quisque dictum, nisl et egestas pellentesque, turpis felis
blandit urna, rhoncus vehicula turpis eros at tortor. Aliquam erat volutpat. Donec ut ipsum laoreet ipsum
malesuada gravida. Praesent sagittis tristique dui.

Mit freundlichen Grüßen,

Klaus Beispiel





Betreffzeile, bei Nichtbedarf einfach weglassen

Beispielstadt, den 18. Juni 2007

Sehr geehrte Frau Muster,

nulla porta, tellus in pretium semper, justo libero tincidunt pede, in ornare est mauris ut turpis. Morbi tempor
viverra nibh. Suspendisse at quam. Integer sit amet dui a felis facilisis tempus. Praesent sit amet nisl male
suada purus pellentesque viverra. Aliquam vel tellus. Etiam cursus porttitor diam. Morbi tortor quam,
blandit vel, ullamcorper dictum, consequat ut, lectus. Pellentesque iaculis cursus lorem. Suspendisse inter
dum lacus et ipsum. Nunc eu pede.

Morbi sed elit. Nunc nunc libero, adipiscing nec, iaculis a, pellentesque ut, libero. Donec sagittis, nulla non
nonummy pretium, lacus sapien fringilla erat, a congue nulla lacus ut nulla. Cras in nisi ut enim molestie aliquet.
Sed fermentum arcu pulvinar erat. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada
fames ac turpis egestas. Phasellus pretium, magna nec tincidunt rhoncus, enim nibh tempor enim, eget
commodo magna nunc sit amet urna. Donec rutrum mattis mi. Fusce dignissim quam id massa.
Sed interdum, nisi in varius elementum, tortor turpis cursus ipsum, sit amet pulvinar purus est et mi.
Cras ut erat in arcu accumsan eleifend. Duis eu velit quis ligula rhoncus gravida. Vestibulum euismod mauris
non odio. Nam adipiscing pretium eros. Fusce ut augue tortor imperdiet:

– Curabitur tincidunt vestibulum augue. Mauris pellentesque,

– donec augue ante, interdum eget, blandit eu, viverra quis, ante. Vivamus
est a lacus eleifend placerat. Sed condimentum, tortor et bibendum tinci,

– cras rhoncus nulla at velit. Maecenas auctor. Phasellus vestibulum augue
in libero. Ut vulputate consequat quam.

Proin ut nisl. Vestibulum libero. Nunc elit. Cras mattis tincidunt tellus. Nulla facilisi. Pellentesque nec lacus.
In tellus diam, tempor id, iaculis at, scelerisque at, nisl. Suspendisse pharetra, enim vitae vehicula sagittis,
turpis sapien porttitor odio, hendrerit lobortis orci eros eget tortor. Aliquam mollis scelerisque nisi. Nam in
tellus non nibh lacinia porttitor.

nulla porta, tellus in pretium semper, justo libero tincidunt pede, in ornare est mauris ut turpis. Morbi tempor
viverra nibh. Suspendisse at quam. Integer sit amet dui a felis facilisis tempus. Praesent sit amet nisl male
suada purus pellentesque viverra. Aliquam vel tellus. Etiam cursus porttitor diam. Morbi tortor quam,
blandit vel, ullamcorper dictum, consequat ut, lectus. Pellentesque iaculis cursus lorem. Suspendisse inter
dum lacus et ipsum. Nunc eu pede lorem. Suspendisse interdum lacus et ipsum. Nunc eu pede. Morbi sed.
Nunc nunc libero, adipiscing nec, iaculis a, pellentesque ut, libero. Donec sagittis, non nonummy pretium,
lacus sapien fringilla erat, a congue morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas.
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DIE LINKE. XYZ, Zumbeispielstraße 123, 54321 Beispielstadt

Hier ist optional Platz für politische Botschaften, Kampagnen oder sonstige Verweise. Bei Nichtbedarf einfach löschen.
Nulla porta, tellus in pretium semper, justo libero tincidunt pede, in ornare est mauris ut turpis. Morbi tempor viverra nibh.
Suspendisse at quam. Integer sit amet dui a felis facilisis tempus. Praesent sit amet nisl malesuada purus pellentesque viverra.
Aliquam vel tellus. Etiam cursus porttitor diam.
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Mauris sollicitudin mi non justo. Nulla tincidunt nisl sit amet tellus. Sed sollicitudin rhoncus est. Mauris
placerat faucibus urna. In venenatis turpis eget erat. Quisque mauris. Ut lacinia elit iaculis enim. Aenean
sollicitudin convallis magna. Morbi sit amet mauris. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
In metus tellus, sollicitudin eu, porttitor in, tincidunt eget, urna. Nulla leo lectus, convallis nec, viverra quis,
lobortis non, nunc. Suspendisse dolor. Mauris bibendum. Nulla facilisi. Proin ultricies diam vitae turpis.
Curabitur pellentesque odio sed felis. Cras neque. Aenean et nulla. Nulla commodo augue sed sem.

Integer eleifend egestas arcu. Ut et erat id nibh cursus tristique. In sit amet elit. Phasellus id augue et neque
lacinia gravida. Etiam vel dolor. Quisque bibendum ullamcorper ligula. Class aptent taciti sociosqu ad litora
torquent per conubia nostra, per inceptos hymenaeos. Nam fringilla, mauris sed vestibulum laoreet, erat tortor
tincidunt neque, in venenatis dui est ac libero. Ut non odio. Quisque a ipsum et felis vehicula pharetra. Donec
faucibus quam quis risus. Sed ipsum ipsum, mollis eget, ultricies quis, imperdiet et, nisi.

Quisque arcu. Maecenas ac ipsum. Aliquam nonummy venenatis enim. Mauris ac orci nec eros venenatis
consectetuer. Nullam id nisi. Donec a nunc id lacus varius porta. Nullam ante mauris, viverra quis, varius a,
sodales in, risus. Sed a sem. Nam vitae ligula. Mauris quis elit eget arcu dapibus lacinia. Praesent sapien. Nulla
eu nibh ut diam mollis eleifend. Morbi pellentesque malesuada ipsum. Erat a elementum rutrum, felis lacus
scelerisque metus, eget faucibus sapien pede eget nibh. Praesent scelerisque tempus erat. Etiam purus.

Fusce hendrerit, magna nec ullamcorper consectetuer, libero arcu lacinia lorem, ultrices rhoncus magna dolor
eget magna. Phasellus ut purus. Sed tellus. Vivamus laoreet faucibus mauris. Maecenas luctus. Quisque arcu.
Donec commodo leo sit amet mauris. Vestibulum id purus hendrerit felis congue cursus. In orci. Maecenas justo
arcu, blandit et, posuere et, commodo in, orci. Praesent vel nulla ac justo molestie cursus. Morbi tincidunt.
Integer nunc.

Vestibulum neque risus, consectetuer nec, malesuada at, accumsan vehicula, pede. Maecenas ultrices purus
ut tellus. Nullam ut risus. Vivamus leo. Nulla lectus. Nulla eu lacus quis libero dignissim tincidunt. Fusce sodales.
Morbi a velit. Fusce dapibus dui ut metus. In semper, est lobortis porta tempor, nunc ipsum volutpat libero, vel
volutpat orci dui ac dolor. Nullam quam elit, blandit sed, dapibus nec, elementum eu, ipsum.

Maecenas non nibh. Mauris adipiscing, orci sed euismod ultrices, ante elit fermentum nisi, quis auctor massa
ante sed nisi. Sed at arcu. Proin fringilla orci. Praesent est dolor, hendrerit in, ornare eget, convallis a, libero.
Nam justo arcu, pharetra at, ultrices in, congue at, libero. Donec in mi sed tortor adipiscing ultrices. Pellentesque
erat erat, tempor et, dictum ut, vestibulum in, orci. Integer tempus tellus ac nunc. Aenean tristique metus vel
odio. Cras id nibh vel dolor auctor tristique. In orci. Quisque dictum, nisl et egestas pellentesque, turpis felis
blandit urna, rhoncus vehicula turpis eros at tortor. Aliquam erat volutpat. Donec ut ipsum laoreet ipsum
malesuada gravida. Praesent sagittis tristique dui.

Mit freundlichen Grüßen,

Klaus Beispiel
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Betreffzeile Corporate S Bold, 11 Pt, Zeilenabstand 11,5 Pt,
Absatzabstand danach 2 mm

Datumzeile Corporate S Regular, 11 Pt /11,5 Pt, Absatzabstand danach 8 mm

Anrede und Fliesstext linksbündig,

Corporate S Regular, 11 Pt, Zeilenabstand 11,5 Pt, Abstand nach Absatz 2 mm. Justo libero tincidunt pede,
morbi tempor viverra nibh. Suspendisse at quam. Integer sit amet dui a felis facilisis tempus. Praesent sit
amet nisl malesuada purus pellentesque viverra. Aliquam vel tellus. Etiam cursus porttitor diam.
Morbi tortor quam, blandit vel, ullamcorper dictum, consequat ut, lectus. Pellentesque iaculis cursus
lorem. Suspendisse interdum lacus et ipsum. Nunc eu pede.

Morbi sed elit. Nunc nunc libero, adipiscing nec, iaculis a, pellentesque ut, libero. Donec sagittis, nulla non
nonummy pretium, lacus sapien fringilla erat, a congue nulla lacus ut nulla. Cras  nisut enim molestie aliquet.
Sed fermentum arcu pulvinar erat. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada
fames ac turpis egestas. Phasellus pretium, magna nec tincidunt rhoncus, enim nibh tempor enim, eget
commodo magna nunc sit amet urna. Donec rutrum mattis mi. Fusce dignissim quam id massa. Sed inter
dum, nisi in varius elementum, tortor turpis cursus ipsum, sit amet pulvinar purus est et mi. Cras ut erat in
arcu accumsan eleifend. Duis eu velit quis ligula rhoncus gravida. Vestibulum euismod mauris non odio.
Nam adipiscing pretium eros:

– Absatzabstand vor Aufzählung 2 mm,

– Abstand innerhalb der Aufzählung 2 mm, blandit eu, viverra quis, ante.
Vivamus est a lacus eleifend placerat. Sed condimentum, tortor et bibendum tinci,

– cras rhoncus nulla at velit. Maecenas auctor. Phasellus vestibulum augue
Abstand nach der Aufzählung 2 mm.

Proin ut nisl. Vestibulum libero. Nunc elit. Cras mattis tincidunt tellus. Nulla facilisi. Pellentesque nec lacus.
turpis sapien porttitor odio, hendrerit lobortis orci eros eget tortor. Aliquam mollis scelerisque nisi. Nam in
tellus non nibh lacinia porttitor.

nulla porta, tellus in pretium semper, justo libero tincidunt pede, in ornare est mauris ut turpis. Morbi tempor
viverra nibh. Suspendisse at quam. Integer sit amet dui a felis facilisis tempus. Praesent sit amet nisl male
suada purus pellentesque viverra. Aliquam vel tellus. Etiam cursus porttitor diam. Morbi tortor quam, blandit
vel, ullamcorper dictum, consequat ut, lectus. Pellentesque iaculis cursus lorem. Suspendisse inter dum lacus
et ipsum. Nunc eu pede lorem. Suspendisse interdum lacus et ipsum. Nunc eu pede. Morbi sed. Nunc nunc
viverra nibh. Suspendisse at quam. Integer sit amet dui a felis facilisis tempus. Praesent sit amet nisl male
libero, adipiscing nec, iaculis a, pellentesque ut, libero. Donec sagittis, non nonummy pretium, lacus sapien
fringilla erat, a congue morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas.

Adressat Corporate S Bold,
der Rest Corporate S Regular,
Größe 11 Pt, Zeilenabstand 11,5 Pt,
links 5 mm eingerückt,
Zeilenumbrüche, keine Absätze!

Firmierungsblock
Corporate S Bold und Regular
Schriftgröße 9,5 Pt
Zeilenabstand 10 Pt

Absatzabstand 1,5 mm

falls Email-Name zu lang
für eine Zeile ZEILENUMBRUCH (!)
vor dem @-Zeichen

Angaben (Bank, Spende etc.)
können an Bedarf angepasst
werden, jedoch darf der
Firmierungsblock nicht länger
als bis zur Falzlinie sein.

Absenderzeile Corporate S Bold und Regular, 6,5 Pt, einzeilig

Hier ist optional Platz für politische Botschaften, Kampagnen oder sonstige Verweise. Bei Nichtbedarf einfach löschen.
Gestaltung individuell anpassbar. Dieser Block sollte sich aber nicht wichtiger als der eigentliche Briefinhalt machen.
Empfohlen sind Corporate S Bold und Regular, Schriftgröße 9,5 Pt, Zeilenabstand 10 Pt, möglichst keine Absätze.
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Fliesstext linksbündig, Corporate S Regular, 11 Pt, Zeilenabstand 11,5 Pt, Abstand nach Absatz 2 mm.
Nulla tincidunt nisl sit amet tellus. Sed sollicitudin rhoncus est. Mauris pellentesque odio sed felis venenatis
placerat faucibus urna. In venenatis turpis eget erat. Quisque mauris. Ut lacinia elit iaculis enim. Aenean
sollicitudin convallis magna. Morbi sit amet mauris. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
In metus tellus, sollicitudin eu, porttitor in, tincidunt eget, urna. Nulla leo lectus, convallis nec, viverra quis,
lobortis non, nunc. Suspendisse dolor. Mauris bibendum. Nulla facilisi. Proin ultricies diam vitae turpis.
Curabitur pellentesque odio sed felis. Cras neque. Aenean et nulla. Nulla commodo augue sed sem.

Integer eleifend egestas arcu. Ut et erat id nibh cursus tristique. In sit amet elit. Phasellus id augue et neque
lacinia gravida. Etiam vel dolor. Quisque bibendum ullamcorper ligula. Class aptent taciti sociosqu ad litora
torquent per conubia nostra, per inceptos hymenaeos. Nam fringilla, mauris vestibulum laoreet, erat tortor
tincidunt neque, in venenatis dui est ac libero. Ut non odio. Quisque a ipsum et felis vehicula pharetra.
Donec faucibus quam quis risus. Sed ipsum ipsum, mollis eget, ultricies quis, imperdiet et, nisi.

Quisque arcu. Maecenas ac ipsum. Aliquam nonummy venenatis enim. Mauris ac orci nec eros venenatis
consectetuer. Nullam id nisi. Donec a nunc id lacus varius porta. Nullam ante mauris, viverra quis, varius a,
sodales in, risus. Sed a sem. Nam vitae ligula. Mauris quis elit eget arcu dapibus lacinia. Praesent sapien.
Nulla eu nibh ut diam mollis eleifend. Morbi pellentesque malesuada ipsum. Erat a elementum rutrum, felis
lacus scelerisque metus, eget faucibus sapien pede eget ni. Praesent scelerisque tempus erat. Etiam purus.

Fusce hendrerit, magna nec ullamcorper consectetuer, libero arcu lacinia lorem, ultrices rhoncus magna dolor
eget magna. Phasellus ut purus. Sed tellus. Vivamus laoreet faucibus mauris. Maecenas luctus. Quisque arcu.
Donec commodo leo sit amet mauris. Vestibulum id purus hendrerit felis congue cursus. In orci. Maecenas justo
arcu, blandit et, posuere et, commodo in, orci. Praesent vel nulla ac justo molestie cursus. Morbi tincidunt.
Integer nunc.

Vestibulum neque risus, consectetuer nec, malesuada at, accumsan vehicula, pede. Maecenas ultrices purus
ut tellus. Nullam ut risus. Vivamus leo. Nulla lectus. Nulla eu lacus quis libero dignissim tincidunt. Fusce sodales.
Morbi a velit. Fusce dapibus dui ut metus. In semper, est lobortis porta tempor, nunc ipsum volutpat libero,
vel volutpat orci dui ac dolor. Nullam quam elit, blandit sed, dapibus nec, elementum eu, ipsum.

Maecenas non nibh. Mauris adipiscing, orci sed euismod ultrices, ante elit fermentum nisi, quis auctor massa
ante sed nisi. Sed at arcu. Proin fringilla orci. Praesent est dolor, hendrerit in, ornare eget, convallis a, libero.
Nam justo arcu, pharetra at, ultrices in, congue at, libero. Donec in mi sed tortor adipiscing ultrices. Pellentes-
que erat erat, tempor et, dictum ut, vestibulum in, orci. Integer tempus tellus ac nunc. Aenean tristique metus
vel odio. Cras id nibh vel dolor auctor tristique. In orci. Quisque dictum, nisl et egestas pellentesque, turpis
felis blandit urna, rhoncus vehicula turpis eros at tortor. Aliquam erat volutpat. Donec ut ipsum laoreet ipsum
malesuada gravida. Praesent sagittis tristique dui.

Mit freundlichen Grüßen,

Klaus Beispiel
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Klaus-Dieter Beispiel
Landesgeschäftsführer
Zumbeispielstraße 123, 54321 Beispielstadt
Telefon 1234/12 34 56 78, Mobil 1234/12 34 56 79
klaus.beispiel@linkspartei-icks-ypsilon-zett.de

Klaus-Dieter Beispiel
Landesgeschäftsführer
Telefon 1234/12 34 56 78
Mobil 1234/12 34 56 79
klaus.beispiel@linkspartei-icks-ypsilon-zett.de

Landesgeschäftsstelle
Icks-Ypsilon-Zett
Zumbeispielstraße 123
54321 Beispielstadt
Telefon 1234/12 34 56 78
Telefax 1234/12 34 56 79
lgst@linkspartei-icks-ypsilon-zett.de
www.linkspartei-icks-ypsilon-zett.de

Visitenkarte einseitig

Visitenkarte zweiseitig



Klaus-Dieter Beispiel
Landesgeschäftsführer
Zumbeispielstraße 123, 54321 Beispielstadt
Telefon 1234/12 34 56 78, Mobil 1234/12 34 56 79
klaus.beispiel@linkspartei-icks-ypsilon-zett.de

Klaus-Dieter Beispiel
Landesgeschäftsführer
Telefon 1234/12 34 56 78
Mobil 1234/12 34 56 79
klaus.beispiel@linkspartei-icks-ypsilon-zett.de

Landesgeschäftsstelle
Icks-Ypsilon-Zett
Zumbeispielstraße 123
54321 Beispielstadt
Telefon 1234/12 34 56 78
Telefax 1234/12 34 56 79
lgst@linkspartei-icks-ypsilon-zett.de
www.linkspartei-icks-ypsilon-zett.de
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Klaus-Dieter Beispiel
Landesgeschäftsführer
Zumbeispielstraße 123, 54321 Beispielstadt
Telefon 1234/12 34 56 78, Mobil 1234/12 34 56 79
klaus.beispiel@linkspartei-icks-ypsilon-zett.de

Klaus-Dieter Beispiel
Landesgeschäftsführer
Telefon 1234/12 34 56 78
Mobil 1234/12 34 56 79
klaus.beispiel@linkspartei-icks-ypsilon-zett.de

Landesgeschäftsstelle
Icks-Ypsilon-Zett
Zumbeispielstraße 123
54321 Beispielstadt
Telefon 1234/12 34 56 78
Telefax 1234/12 34 56 79
lgst@linkspartei-icks-ypsilon-zett.de
www.linkspartei-icks-ypsilon-zett.de

Name Corporate S Regular,
Größe 14 Pt, Absatzabstand 1mm,
Funktion und Kontaktdaten
Corporate S Regular, Größe 8,5 Pt,
Zeilenabstand 9 Pt, bei umfangreichen
Kontaktangaben lieber auf die zweiseitige
Variante ausweichen

Name Corporate S Regular,
Größe 14 Pt, Absatzabstand 1mm,
Funktion und persönliche
Kontaktdaten Corporate S Regular,
Größe 8,5 Pt, Zeilenabstand 9 Pt

max.
30 mm

allgemeine Kontaktdaten
(z.B. Landesgeschäftsstelle)
Corporate S Regular, Größe 8,5 Pt,
Zeilenabstand 9 Pt, Absatzabstand 1mm,
von unten aufbauend





Stempel

Aufgrund der Produktvielfalt der Stempelanbieter und der verschiedenen Anforderungen
durch völlig unterschiedlich lange Straßen- und Stadtnamen kann nur exemplarisch
auf die Stempelgestaltung eingegangen werden.

Prinzipiell gilt, dass

– die Schrift im Firmierungsblock nicht kleiner als 7,5 Punkt sein darf.

– der Firmierungsblock möglichst ökonomisch gesetzt werden sollte.
Wenn es also z.B. Straßen- und Stadtname zulassen, sollte man die Adresse
einzeilig setzen etc. Mindestens eine Zeile sollte der Logobreite entsprechen.

– der Abstand zwischen Logounterzeile und Firmierungsblock mindestens
gleich dem Abstand zwischen Logo und Logounterzeile sein muss.

– das Logo komplett in Schwarz verwendet wird. Nicht versuchen, die Zweifarbigkeit
durch Aufrasterung zu imitieren. Dafür ist die Fläche des Dreiecks zu klein.

Landespressestelle
Beispielstraße 12, 54321 Irgendwo
Telefon 1234/12 34 56-78, Fax -79

Corporate S Bold
Zumbeispielstraße 123
54321 Beispielstadt
Corporate S Regular, hier 8,2/8,5 Pt

Geschäftsstelle
Zumbeispielstraße 123
54321 Beispielstadt
Telefon 1234/12 34 56-78, Fax -79

Geschäftsstelle
Zumbeispielstraße 123
54321 Beispielstadt
Telefon 1234/12 34 56-78, Fax -79

Stempelfläche 50 x 30 mm

27,3 mm

42 mm

a
a

Stempelfläche 48 x 27 mm

27,3 mm

42 mm

a
a

Landespressestelle
Beispielstraße 12, 54321 Irgendwo
Telefon 1234/12 34 56-78, Fax -79

Corporate S Bold,
Beispielstraße 12, 54321 Irgendwo
Corporate S Regular, hier 8,2/8,5 Pt






